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Introduccion a The ONE

Meeting Project

Hasta la fecha, las reuniones presenciales de socios transnacionales han sido un componente clave de la
colaboracién en los proyectos europeos de educacidn superior. Sin embargo, a medida que la escalada de la
crisis climatica se hace evidente y los gobiernos de la Uniéon Europea (UE) y nacionales adoptan objetivos
medioambientales mas ambiciosos hacia una UE climaticamente neutra para 2050, ya no podemos ignorar el
impacto medioambiental de nuestro trabajo en proyectos europeos. Debemos encontrar alternativas a las
reuniones presenciales utilizando las tecnologias de colaboracidn digital.

El objetivo de The ONE Meeting Project es apoyar a las instituciones de educacién superior y otros socios de
proyectos en la transicidon hacia un nuevo modelo de cooperacion que gira en torno a reunirse cara a cara una
sola vez durante el ciclo de vida de un proyecto. Reconocemos las ventajas de las reuniones presenciales,
pero nuestro objetivo es reforzar la capacidad de los gestores de proyectos y del personal para entablar una
colaboracidn virtual productiva, con el fin de reducir los desplazamientos y el impacto medioambiental que
conllevan.

La metodologia ONE de una unica reunién favorece una forma de colaboracién mas dinamica y digital, en
tiempo real y orientada al trabajo en equipo. Al aprovechar al maximo las herramientas digitales de
colaboracidon existentes, intentamos aumentar el nivel de inclusion, intercambio de conocimientos vy
desarrollo de capacidad institucional que pueden alcanzar los proyectos educativos transnacionales.

Los elementos de The ONE Meeting Project estan disenados para enriquecer la colaboracion virtual:

1. The Business Case for ONE-meeting projects (Estudio de caso para los proyectos ONE de una Unica
reunion)

Un informe de alto nivel con material de apoyo que explora las cuestiones medioambientales relacionadas
con los viajes transnacionales y presenta la importante reduccion de CO, como resultado de la introduccion
de mas reuniones virtuales/remotas.

2. ONE Virtual Toolkit

Una coleccion de herramientas virtuales faciles de usar y clasificadas segun las necesidades de los proyectos
transnacionales.

3. All-you-need-to-know Guide to Running ONE-meeting projects

Una guia practica que presenta una estrategia paso a paso para transformar los proyectos en «proyectos de
una sola reunion».

SMART | GREEN | SUSTAINABLE




¢A QUIEN VA DIRIGIDO EL VIRTUAL TOOLKIT?

de facultad, decanos

Gestores de proyectos europeos
Responsables de proyectos europeos
Administradores de proyectos europeos
Direccién de instituciones de educacién superior: jefes de departamento, directores

e Partes interesadas de la educacion superior a escala nacional, agencias nacionales de

Erasmus+

e Departamentos de la Comision Europea (CE), asociaciones europeas de educacidn, etc.

Las seis categorias de herramientas del virtual toolkit

El virtual toolkit incluye 23 herramientas digitales y orientaciones practicas sobre como utilizarlas.
La seleccidn de herramientas se describe en la nota metodoldgica. Existen otras herramientas en
cada una de las categorias, pero las que hemos seleccionado representan un excelente punto de
partida para cualquier gestor de proyectos interesado en mejorar su propia competencia digital.

3

Herramientas para
la gestidn de
proyectos

Se trata de ayudas digitales
para ayudar a una persona o a
un equipo a organizar
eficazmente el trabajoy
gestionar los proyectos y las
tareas.

Herramientas para

reuniones y
seminarios web

Herramientas para reuniones
digitales y herramientas para
organizar seminarios o
actividades de formacién en
linea.

Herramientas de
colaboracion e
intercambio de archivos

Estas herramientas permiten a las
personas implicadas en una tarea
comun colaborar, compartiry ser
coautoras de archivos digitales
gracias a la computacién en nube.

f('j
29

Herramientas para
sondeo,

presentacion y
animacidn
Estas herramientas utilizan el
poder de la narracién visual
para presentar y animar ideas
y conceptos incorporando
texto, video y graficos.

e

Herramientas para
investigacion

Estas herramientas pueden
utilizarse para recopilar,
analizar, compartir y colaborar
en tareas de investigacion.

T

Herramientas para
creacion de

contenidos digitales

Estas herramientas permiten a
los usuarios crear de forma
sencilla y rapida contenidos

digitales para las necesidades

del proyecto.



COMO

IR | 'ENPOCASPALABRAS"
NUESTRO De un vistazo, decide si esta herramienta es
VIRTUAL adecuada para ti.

TOOLKIT

Nuestro conjunto de
herramientas esta disefiado APRENDER DE LOS DEMAS

para que puedas aprendera T Z. 2R EE
utilizar cualquiera de nuestras
23 herramientas principales en
menos de 1 hora.

A veces la mejor manera de aprender es ver un
ejemplo practico. Hemos recopilado algunos de los
mejores estudios de caso en linea para que puedas
hacerte una idea de cdmo utilizan la herramienta
otros gestores de proyecto y educadores.

El virtual toolkit
sigue un sencillo
método de 4 pasos...

VENTAJAS + DESVENTAIJAS

Es importante destacar los pros y los contras de
cualquier herramienta. Hemos recopilado
comentarios de expertos en proyectos que nos han
ayudado con su opinidn sobre la eficacia de estas
herramientas.

EMPEZAR CON LA HERRAMIENTA

Registrate en linea y comienza con la herramienta
gue consideres mas adecuada para tus necesidades.

' ' ¢A qué esperas?

Adelante, elige tu primera
herramienta para aprender...

"




O 1 HERRAMIENTAS PARA LA
GESTION DE PROYECTOS




monday.com

monday.com es una herramienta visual e intuitiva con multiples funciones de gestion de

proyectos para impulsar la colaboracién:

* Seguimiento de proyectos: monday.com permite asignar tareas y controlar el tiempo en el
formato anterior a los listados, diagramas de Gantt o tableros Kanban, con lo que se ofrece
una vision global del progreso del proyecto.

Comunicacion e interacciones: pueden comentarse las tareas y mencionarse a los
compaferos de equipo, pero también subirse y adjuntarse los archivos que puedan
necesitarse.

monday.com puede complementarse con la integracion de otras aplicaciones de gestion de
proyectos que ofrecen otras funcionalidades como Slack, Google Drive, Gmail, Google
Calendar, Jira, GitHub, Trello, Dropbox, Typeform, etc.

monday.com es altamente personalizable y te permite adaptar los tableros a tus preferencias y
metodologia de proyecto preferida. Puedes crear tantos tableros como quieras y elegir el nivel
de detalle con el que quieres trabajar.

H@J APRENDER DE LOS DEMAS

=

Mira este video para aprender a utilizar monday.com para la gestion de proyectos. Es
interesante, motivador y aprenderds en solo cuatro minutos de reloj.

monday.on
for project
management

General Data Protection Regulation
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https://youtu.be/ug5TyvMd-3Y

VENTAIJAS

* monday.com es intuitiva y facil de usar.

* Es una herramienta visual muy util para el seguimiento de proyectos.

* Las plantillas estdn integradas en el sistema.

* Es muy personalizable.

* Cuenta con muchas funciones adicionales disponibles mediante integracidn.

DESVENTAJAS

* Se necesita la versidn de pago para acceder a las principales funciones necesarias.
* No hay posibilidades de chatear o reunirse en linea.
* No hay opciones de almacenamiento de archivos.

Utilicé monday.com para controlar mi trabajo en los proyectos. Es muy fdcil de usar y
altamente personalizable. Incluye todas las funcionalidades que se pueden esperar de una
herramienta de gestion de proyectos. Aunque monday.com no es gratuito, ofrece descuentos
a las ONG y a las instituciones educativas, lo cual es muy valioso.

EMPEZAR CON MONDAY.COM

Ahora que ya has leido una buena presentacién de monday.com, ¢por qué no la pruebas?

https://monday.com/lang/es

#.monday..

Team Projects

Marketing
New website design
Buid social meds folowng
Ads for Facabook

PR for new flvors

Oistribution

» Pl € o002/513

La informacidny las capturas de pantalla se recogieron el

SMART | GREEN | SUSTAINABLE
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APRENDER DE LOS DEMAS

Hemos recopilado y creado algunos videos de casos practicos que te permitirdn conocer
mejor Microsoft Teams y cdmo se puede utilizar. Haz clic a continuacién para ver y aprender.

Microsoft Teams is for
everyone

Whether it's chat, calls, or video, anyone can engage
at any time, bringing everyone closer.

Your docs, photos, videos, chat history, and meeting
notes are always there, so it's easier to work
together.

Set up your team's space with all the apps you need
50 you can stay in just one place instead of jumping
around.

General Data Protection Regulation

GDPR


https://www.microsoft.com/es-es/
https://www.youtube.com/watch?v=m1VQpIahGBc&list=PLXPr7gfUMmKzNrmSfHf4KoXosktOrhBoY

VENTAIJAS

* Muchas funcionalidades: Microsoft Teams puede sustituir a toda una serie de herramientas.
* Cuenta con amplias funciones de comunicacién.

* Funciona bien para la colaboracién en linea y el trabajo a distancia.
* Es facil de usar.

* Existe un plan gratuito que incluye muchas funcionalidades.

* Actualmente, muchas organizaciones ya utilizan este sistema.

DESVENTAJAS

* Hay posibilidades de control limitadas: el seguimiento de las tareas y del tiempo no es
muy intuitivo.
* Las posibilidades de personalizacion son limitadas.

Para mi, Teams es una herramienta extremadamente util. Lo utilizo a diario como
medio para organizar la comunicacion con mis colegas. Las funciones que mds utilizo
son los chats individuales y de grupos de trabajo y las (video)llamadas, asi como
algunas integraciones, como la de mi aplicacidn favorita de tareas pendientes.

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Microsoft Teams, épor qué no lo

pruebas?

Microsoft Teams
Mesl chat el and coldboratein _
Jest on place. .
= | e Qa0
Rl i Y -

SMART | GREEN | SUSTAINABLE La informacién y las capturas de pantalla se recogieron el
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https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-teams/group-chat-software

Nextcloud

Nextcloud es una plataforma de colaboracidn gratuita y de cédigo abierto. También es una plataforma
autoalojada, lo que significa que los datos se almacenan en un servidor gestionado por el propietario en
la nube, lo que garantiza la seguridad y cumplimiento normativo.

Nextcloud Hub integra los tres productos clave de Nextcloud (Files, Talk y Groupware) en una Unica
plataforma que facilita la colaboracion en linea:

* Nextcloud Files es una herramienta de almacenamiento y comparticion de archivos, que también
permite la comunicacién a través de comentarios o la escritura colaborativa. Se puede acceder a los
archivos desde el escritorio, el movil o la web.

Nextcloud Talk es una herramienta de comunicacion que ofrece llamadas, chats y videoconferencias a
través de interfaces web o moviles.

Nextcloud Groupware incluye un calendario, una herramienta de control de tareas y de registro del
tiempo (en forma de lista o Kanban).

Nextcloud también permite la creacién de encuestas y formularios que pueden compartirse sin
limitaciones. Los datos recogidos se guardan en Nextcloud y pueden analizarse facilmente en forma
de graficos.

Nextcloud también podria considerarse una herramienta de colaboracion y comparticién de archivos.

APRENDER DE LOS DEMAS

Mira este video para saber mas sobre las funcionalidades de Nextcloud.

Good morning, Christine Schott

Nextrioud Intro real mpd.
in Talk

' Nextcloud Conference group piciure 201
in Talk

I Recommended files test il PR Collabora Nexteloud ot

Q Talk mentions

v

Na uneead mentions.

Mickey Jehnson
EI o R ARG fetipd Call with Christine Schott and Mic..

=% inworkCo-Worker

‘test filo PR Collabora Nextcloud odt
= in fles/wodk/Co-Worker

Layout Room 1 (2) docr.

Mussages

el
—

o more events i

“ ‘Chistine Schatt in Review Nextcioud
Company call 7 hitps fnestcloud comblogirate pexs.

Tomarrow at 1100 AM
Pitch Mesting | Chisting Schatt in Review Nextcloud
Hoxtcloud Contorence gr_. Jog

Mickey Johnsan Joft the call & company call 1 review Neatckoud in several rating pla.
in8 days

) Sandra bickinney
7 Ve cremted the conversation

Christine Schatt in Review Nextcloud in

| user intesface prig
i you see this? hitps/netcloud com/l.

= : : Talk updates [ Chiisting Schatt in Review Nextcloud in'..

General Data Protection Regulation
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https://www.youtube.com/watch?v=CIAvhXqyYjk

VENTAIJAS

* Nextcloud es un programa gratuito y de cédigo abierto.

* Es una herramienta autoalojada.

* Da mdxima importancia a la privacidad y la seguridad.

* Incluye muchas funcionalidades.

* Ofrece una aplicacién de escritorio para el almacenamiento de archivos.
* Es muy personalizable.

DESVENTAJAS

* Se necesitan conocimientos técnicos para configurarla.
* No es muy intuitiva ni facil de usar.
* No es la plataforma de gestién mas utilizada por las organizaciones.

Nextcloud es una herramienta versdtil que puede ser util en la gestion de proyectos y
también en otros campos, gracias a su rico ecosistema de complementos. El hecho de que
pueda autoalojarse y ampliarse a voluntad lo hace realmente interesante y merece la pena,
sobre todo si quieres controlar tus datos.

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Nextcloud, ¢por qué no la pruebas?

https://nextcloud.com/signup/

Nextcloud

~

La informacidny las capturas de pantalla se recogieron el

SMART | GREEN | SUSTAINABLE
‘ 09/07/2021 en https://nextcloud.com/
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HERRAMIENTAS DE
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APRENDER DE LOS DEMAS

En este video puedes aprender mucho sobre las funciones de Google Drive y cémo
utilizarlas. El tutorial ofrece una practica lista de capitulos que puedes utilizar para explorar
funciones especificas.

Folder

File upload

Folder upload

B Google Docs y ""‘.'_].I'L;""‘
- | )
@ Google Sheets (203
an
Google Slides 1 Cookie Company Sales b B Marketing Flyer Recipe Kevin Cookie Comp; HAZ CL‘ C
) N nne =——
B Google Forms > A
o 5 AQUI PAR
- B Google Drawings /
= Sstorage K Google My Maps VER Y
N =
il c B Google Sites DER
= APRENDER
m v

Google Jamboard

Connect more apps

Glowar capansrn r s

General Data Protection Regulation

GDPR
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https://www.youtube.com/watch?v=gdrxAoqfvbA

VENTAIJAS

* Google Drive es una herramienta muy potente y versatil.

* Estd relacionada con varias aplicaciones y servicios proporcionados por Google
Workspace (como Google Keep, Google Jamboard, Google Classroom, etc.).

* Tiene algunas buenas "funciones ocultas", como el OCR para las imdagenes de los
documentos o el dictado para los documentos de texto.

* Pueden crearse espacios de colaboracién ad hoc (unidades compartidas).

DESVENTAJAS

* Las aplicaciones de escritorio no son muy conocidas y la interaccion puramente web no
llega a ser dptima.

Ahorramos el 10 % del tiempo de una persona semanalmente y la comodidad que supone
poder hacerlo con seguridad es impresionante.

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Google Drive, ¢por qué no lo pruebas?

https://drive.google.com/

= o SoogleDrive Sairin

Easy and secure access to all of your
content

Store, share, and collaborate on files and folders from any mobile device, tablet, or com

Go to Drive Try Drive for your team

SMART | GREEN | SUSTAINABLE La informaciony las capturas de pantalla se recogieron el
.0 01/11/2021 en https://drive.google.com/
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https://drive.google.com/
https://www.google.com/drive/

Padlet es una herramienta de creacién de murales que permite crear y compartir tableros en
linea para facilitar la lluvia de ideas virtual, la coordinacion de recursos y la colaboracion. Es una
herramienta atil para la gestion y ejecucidén de proyectos a distancia. En esencia se trata de un
tablén de anuncios virtual en el que los colaboradores pueden crear y organizar
simultaneamente mensajes de cualquier tipo de contenido, ya sea texto, documentos,
imagenes, videos, audio o enlaces.

Padlet es una gran herramienta para utilizar en proyectos de grupo colaborativos, ya que
elimina la necesidad de programar con antelacién un tiempo para que los miembros del grupo
se relinan cara a cara. Los socios del proyecto pueden trabajar libremente en la tarea que se les
haya asighado dentro del grupo a su propia conveniencia y a su vez observar cada cambio o
contribucion realizados por los miembros del grupo tan pronto como lo hacen. Padlet es muy
facil de aprender y utilizar, lo que la convierte en una herramienta valiosa para incluir en este
virtual toolkit.

APRENDER DE LOS DEMAS

Russell Stannard, que ha sido profesor principal en la Universidad de Westminster y en la
Universidad de Warwick, es el fundador de los videos de formacion del profesorado. En este
video, presenta Padlet como una potente herramienta de colaboracién en linea y comparte
algunos de sus principales consejos.

A complete
ntroduction to
Padliet 2019

www.teachertrainingvideos.com

General Data Protection Regulation
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https://youtu.be/X3Uf6pmpiG8

VENTAIJAS

* Padlet es extremadamente facil de usar.

* Lainterfaz personalizable es intuitiva.

* Existe muy buena asistencia y directrices.

* Puede utilizarse en una variedad de contextos: academia, trabajo a distancia y desarrollo
de proyectos.

DESVENTAJAS

. Algunas personas consideran que las funciones son demasiado simplistas.
. No se tiene control sobre lo que otros escriben o publican.
. Puede ser necesario moderar los envios.

El disefio despejado y la estética general de Padlet hacen que sea una herramienta muy
atractiva para trabajar de diversas maneras. Padlet se ha convertido en mi herramienta de
mapeo y en una parte esencial de mi proceso de planificacion y disefio pedagdgico.

EMPEZAR CON PADLET

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Paddlet, ¢por qué no lo pruebas?
Entra en www.padlet.com.

SMART | GREEN | SUSTAINABLE La informaciodn y las capturas de pantalla se recogieron el
. 01/11/2021 en www.padlet.com
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Dropbox

Dropbox es un servicio de almacenamiento en la nube que permite sincronizar datos entre
distintos ordenadores y acceder a ellos desde dispositivos moéviles y navegadores web. Permite
compartir archivos y carpetas individuales de diferentes maneras, con otros usuarios de
Dropbox o publicamente, a través de enlaces que se pueden utilizar en el correo electrénico o
en sitios web. Una carpeta compartida permite que varios usuarios estén al dia en un proyecto,
sin riesgo de sobrescribir o perder datos.

También ofrece la posibilidad de crear "solicitudes de archivos", para que los usuarios puedan
recibir documentos de otras personas (incluso de quienes no son usuarios de Dropbox) sin
problemas. Los planes varian basicamente en funciéon del espacio disponible en la nube:
empiezan con 2 GB gratuitos y llegan a 2 TB para las cuentas personales hasta el espacio
ilimitado para las cuentas empresariales. Todos los planes incluyen la aplicacién Dropbox Paper,
gue permite la colaboracién en tiempo real y asincrona en una pdagina similar a un documento
gue puede ser editada por varios usuarios.

Dropbox también podria considerarse una herramienta de gestion de proyectos.

APRENDER DE LOS DEMAS

Aprende a utilizar Dropbox con el siguiente tutorial. También puedes saltar de una seccion
del video a otra.

Dropbox Why Dropbox? ~ Features  Plans & pricing Support  Conta

Keep life organized and
work moving—all in one
place

Find the plan for you >

Dropbox gives you secure access to all your files. Collaborate
with friends, family, and coworkers from any device.

General Data Protection Regulation
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https://www.youtube.com/watch?v=Bp_BHX4ZbOI

VENTAIJAS

* Dropbox es muy facil de usar, especialmente para aquellos que prefieren las carpetas
reales a las interfaces basadas en la web.

* Se integra perfectamente con los sistemas operativos de escritorio, incluido GNU/Linux.

* Crea automaticamente copias duplicadas de los documentos en caso de conflicto.

* Se integra en Microsoft Office para notificar los cambios conflictivos.

* Ofrece una versién web de Microsoft Office para editar documentos en linea.

DESVENTAJAS

* Propiamente, la colaboracion en tiempo real no es posible en los documentos normales
(pero la proporciona Dropbox Papers).
* El espacio gratuito es bastante limitado.

Somos un equipo pequeiio que funciona al mismo nivel que una empresa que tiene un par de cientos

de empleados porque utilizamos la tecnologia y las plataformas adecuadas... Colaboro con cientos de
creadores de contenido y, sin Dropbox, colaborar no seria ni mucho menos tan eficiente o fdcil.

EMPEZAR CON DROPBOX

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Dropbox, épor qué no lo pruebas?

https://www.dropbox.com/

Sign in

or Sign up

G Sign in with Google

[ Sign in with Apple
r

asswor

Forgot password?

SMART | GREEN | SUSTAINABLE La informaciodn y las capturas de pantalla se recogieron el
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Pearltrees

Pearltrees es una herramienta visual y colaborativa que permite a los usuarios organizar,
explorar y compartir cualquier URL que encuentren en linea, asi como subir fotos, archivos y
notas personales. También se conoce como marcador social. Tiene dos caracteristicas valiosas y
Unicas. En primer lugar, la investigacion y la informacién pueden estructurarse en una jerarquia
similar a la de un arbol, de modo que fluya permitiendo a los usuarios avanzar y profundizar en
otro nivel. En segundo lugar, es una herramienta muy visual que facilita la comprension. Desde
la organizacion de los temas de investigacion hasta la presentacion de los resultados, el sistema
de organizacion colaborativa Pearltrees permite al usuario digitalizar toda la investigacion de su
proyecto con una facilidad y coherencia inigualables.

Pearltrees permite a los gestores de proyectos y a los educadores dirigirse a su publico de forma
mas eficaz a través de un tema o una investigacion, guidndoles a través de los diferentes sitios
dispuestos en cada perla del arbol. Pueden crearse repositorios privados para preparar las
reuniones o para mejorar una leccion.

APRENDER DE LOS DEMAS

El consultor digital Mark Dickson describe como se puede utilizar Pearltrees para guiar la
investigacidon de los estudiantes de Construccién. Interesante y motivador. Merece la pena
verlo.

MADV DInVeN
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https://youtu.be/JCo-wSpTKLY

VENTAIJAS

* Pearltrees es una herramienta gratuita excelente.

* Lafuncién arrastrar y soltar es muy util para recopilar datos y enlaces en linea de varios
sectores.

* Es un gran recurso para los gestores de proyectos.
* Existe un gran apoyo para francéfonos.
* Pearltrees Education ofrece un amplio apoyo técnico y académico.

DESVENTAJAS

. El apoyo se presta principalmente en francés.

Hay muchas funciones de Pearltree que me gustan, es muy intuitivo y se aprende
rdpidamente. La presentacion visual de la informacion facilita mucho la comprension. La
posibilidad de trabajar en red y en equipo funciona bien, asi como el acceso a las
investigaciones y repositorios de otros.

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Pearltrees, i por qué no lo pruebas?

https://www.pearltrees.com/

SMART | GREEN | SUSTAINABLE La informacidn y las capturas de pantalla se recogieron el
: 20/11/2021 en https://www.pearltrees.com/
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APRENDER DE LOS DEMAS

Mira estos videos de introduccion para ver el uso de Diigo por parte de formadores y
educadores con fines de investigacién. Los dos videos merecen la pena para conocer la
herramienta.

Better reading and resea X+

& diigo.com/index

d | Iq O My Library My Outliners My Groups Tools

9 million+ users are already using Diigo.Try it free Now!

HAZ CLIC
AQUI PARA
VERY
APRENDER

@
Diigo

Your Learning, Simplifi

Type here to search ¢ = » & 18C A B T O @ ) ENG

16:
20/09,
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https://www.youtube.com/playlist?list=PL8g8gMgvOS94OyBjuih029iHv-lXSUYLy

VENTAJAS

Diigo es una herramienta con un acceso y un uso muy faciles. Puede anadirse a Google Chrome
para que los usuarios puedan marcar facilmente los articulos pertinentes.

Puede accederse a ella desde cualquier ordenador utilizando los datos de acceso individuales.
La funcidon que permite crear grupos es muy conveniente, ya que hace que compartir articulos
y listas de articulos sea muy eficiente y eficaz.

Es una aplicacidn facil de usar en el teléfono movil.

Incorpora una extension muy util que se aiflade a los navegadores Google Chrome y Mozilla
Firefox.

DESVENTAJAS

Diigo puede resultar intrusivo para algunos usuarios, ya que afiade una barra-de herramientas en
la parte superior de la pagina del navegador e incluye un nuevo método para organizar los
marcadores.

No hay suficientes usuarios. Simplemente, la comunidad no es lo suficientemente grande y
mucha gente no utiliza todas las funciones de Diigo. Como resultado, a menudo hay pocas o
ninguna anotacién o notas adhesivas en los sitios web.

También estan el proceso de instalacién, que incluye el registro en Diigo, la creacion de una
cuenta, la familiarizacion con la nueva interfaz y la instalacién de webslides.

Ann-Maire McSorley, directora general de Veri Ltd.

EMPEZAR CON DIIGO

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Diigo, épor qué no lo pruebas?

https://www.diigo.com/index

Downloads Blog Signin | Signup

9 million+ users are already using Diigo.Try it free Now!

4

Diigo

Your Leaming, Simplified

La informacidn y las capturas de pantalla se recogieron el 25
24/11/2021 en https://www.diigo.com/index
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Google Forms

Google Forms es una herramienta en linea gratuita de Google que permite a los usuarios crear
formularios, encuestas de investigacion y cuestionarios, asi como editar y compartir los
formularios de forma colaborativa con otras personas. Ademas, los formularios de Google
pueden utilizarse para aportar y recibir retorno.

Puedes utilizar muchas plantillas predisefiadas, o bien seleccionar la plantilla en blanco y
disefiar tu propia plantilla. Puedes incluir muchos tipos de preguntas como preguntas con
respuesta corta, con respuesta de parrafo, de opcion mdultiple, con casillas de verificacion,
desplegable, escala lineal y cuadricula de opcion multiple.

APRENDER DE LOS DEMAS

El director de Desarrollo de Socios Estratégicos de Google, Scott Friesen, nos muestra todo lo
gue necesitamos saber sobre Google Forms y como puede utilizarse para crear formularios,
encuestas y retorno de los participantes de forma sencilla. Interesante y motivador: merece
la pena verlo.

fow-i0 use Google Forms - Tutorial for Beginners

B Google Docs

Google Sheets s 1eetGo Examples

Everything You Need to Know
About Google Forms

UPGRADE STORAGE

<+ Connect more apps

j =cuckip]
0\

uescaee|
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https://youtu.be/BtoOHhA3aPQ

VENTAIJAS

* Los formularios de Google e permiten realizar tantas encuestas gratuitas como se quiera,
con tantas preguntas como se quiera.

* Puede compartirse un formulario, junto con sus resultados, en una hoja de célculo, con
tantas personas como se desee.

* Es facil de manejar y puede personalizarse.

* Su version gratuita tiene una funcionalidad completa.

DESVENTAJAS

* La personalizacion del disefio es algo limitada.

Google Forms ayuda a recopilar las opiniones de un amplio abanico de personas. Un gran atributo es que es
fdcil de usar y de distribuir para estudiantes y otros usuarios académicos.

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Google Forms, épor qué no lo pruebas?
https://docs.google.com/forms/u/0/

aGoogleForms Overview  Features  Security ~ Pricing

Get insights
quickly, with
Google Forms

Easily create and share online forms and
surveys, and analyze responses in real-time.

seces

SMART | GREEN | SUSTAINABLE La informaciony las capturas de pantalla se recogieron el
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APRENDER DE LOS DEMAS

La siguiente lista de reproduccién presenta tres tutoriales muy informativos y esclarecedores
sobre cdmo empezar a utilizar BigBlueButton y sus caracteristicas Unicas.

Global Conference Teachers v Schools v Resources v Developers

Try It Now

@ BigBlueButton

BigBlueButton Was Created In A Classroom, Not A Boardroom.
That's Important.

Tutorials

Our tutorials provide you with an introduction to BigBlueButton. These shg
highlight key features that help you teach, and help students learn.

Also visit our searchable Knowledge Base for help on using specific feat|
BigBlueButton.
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https://youtube.com/playlist?list=PLr90ZWdoSgTtfLMY010oQP2mHcQpWfldT

VENTAJAS

BigBlueButton es pionero en cuanto a usabilidad y disefio universal.

Es software libre de cddigo abierto.

Es facil de desarrollar, y, por tanto, personalizable e integrable en otras herramientas.
Incluye diversas funciones de colaboracion y carga de documentos.

Cumple con el Reglamento General de Proteccion de Datos (RGPD) (de acuerdo con la

autodeclaracién).

DESVENTAIJAS

Posiblemente sea un poco complejo para principiantes en el ambito digital.
No hay video en las salas de descanso.
Tiene funciones limitadas si no se utiliza en un servidor propio.

Eva Cendon, profesora de la FernUniversitdt in Hagen

EMPEZAR CON BIGBLUEBUTTON

Ahora que ya has leido una buena presentacion de BigBlueButton, épor qué no lo pruebas?

https://bigbluebutton.org/

@ BigBlueButton

Open Source

ystem that gives you the ability to customize right to the

Developer
Friendly

La informaciény las capturas de pantalla se recogieron el 30
10/09/2021 en https://bigbluebutton.org/
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Webex es una plataforma de videoconferencia de Cisco que se utiliza para realizar conferencias
de audio o video y enviar mensajes a través de cualquier dispositivo. Puede utilizarse con una
cuenta gratuita de Webex para celebrar reuniones de hasta 100 participantes y hasta 50
minutos. Las versiones de pago ofrecen funciones adicionales, como mas participantes,
reuniones mas largas, grabaciones y gestion de los derechos de los usuarios.

Ademas de las funciones comunes de colaboracidn y mensajeria, las reuniones de Webex

ofrecen otras funciones destacadas y Utiles para los gestores de proyectos, como la grabacion
de transcripciones y la traduccion en tiempo real. Ademas, a diferencia de muchas otras
empresas estadounidenses, Cisco sigue el RGPD.

APRENDER DE LOS DEMAS

La siguiente lista de reproduccion incluye cuatro magnificos videos de introduccion que te
ayudaran a empezar a utilizar Webex, destacando sus mejores funciones, las mas utiles
funciones y como utilizarlas.

We beX Products v Resources v Help Center

by CISCO

Explore resources

Welcome Kevin!

oy 8 (ol
o | 2

Meet with people Call someone

auio,and
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https://youtube.com/playlist?list=PLr90ZWdoSgTtHFKddT8BNm76aqjl43DCP

VENTAIJAS

* Webex ocupa un lugar destacado en cuanto a usabilidad y disefio universal.
* Hay una version gratuita disponible (aunque con funciones limitadas).

* Cumple el RGPD (de acuerdo con la autodeclaracién).

* Proporciona traduccion en tiempo real.

* Detecta las reacciones y destaca las decisiones tomadas en una reunion.

* Puede integrarse en otras herramientas.

DESVENTAIJAS

* Los planes gratuitos tienen funciones limitadas.
* Debe instalarse la aplicacidn de escritorio para unirte a una reunién.

"

La capacidad de Webex para detectar tu reaccion y resaltar las decisiones tomadas en la reunion es
extremadamente util para los equipos de proyecto. De este modo, podrds extraer todas las

decisiones sin necesidad de recapitular toda la reunion.

A

EMPEZAR CON WEBEX

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Webex, épor qué no lo pruebas?

https://www.webex.com/es/index.html

webex

by €1SCO

One app for everything. And

everyone.

Calling, meetings, messaging, and eVt
the cloud for teams of all sizes.

SMART | GREEN | SUSTAINABLE La informacién y las capturas de pantalla se recogieron el
10/09/2021 en https://www.webex.com/
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Google Meet

Google Meet es un servicio de videoconferencia de la familia de productos de Google que se
utiliza para realizar conferencias de audio o video y enviar mensajes a través de cualquier
dispositivo. Con una cuenta gratuita de Google pueden hacerse reuniones de hasta
100 participantes y hasta 60 minutos. Los participantes de una reunidn deben tener una cuenta
de Google, a menos que se organice la reunidon como usuario de un espacio de trabajo de pago.
Las afiliaciones al espacio de trabajo son ampliables hasta las licencias de empresa, que
permiten acoger hasta 250 participantes, crear salas de descanso, grabar las reuniones y
guardarlas en Google Drive. También existen planes para educacidon, empezando por una
version gratuita que solo ofrece funciones basicas. Para acceder a funciones como encuestas,
preguntas y respuestas, salas de descanso o el seguimiento de la asistencia, es necesario
actualizarlo al plan de ensefianza y aprendizaje. Los precios de los planes para educacion solo se
comunican previa peticién.

APRENDER DE LOS DEMAS

La siguiente lista de reproduccién contiene cuatro videos que presentan como utilizar las
funciones mas importantes de Google Meet y cémo puede funcionar para tu equipo.

a Goog|e Meet Overview How itworks Plans and pricing Signin  Join a meeting

Getting started Meeting basics  Free features Security and privacy Industry solutions

How to video conference with
Google Meet

Google Meet makes it easy to start a secure video meeting. Join from any,
modern web browser or download the app and you're ready to begin.

What is Google Meet?

Google is making enterprise-grade video conferencing
available to everyone. Now, anyone with a Google Account
can create an online meeting with up to 100 participants

and meet for up to 60 minutes per meeting.
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https://youtube.com/playlist?list=PLr90ZWdoSgTtxpljHuxOofGKurfoEhKAY

VENTAJAS

Todas las funciones de Google Meet son relevantes para las reuniones en linea, sin ser
demasiado recargadas.

Es intuitivo y facil de usar.

Similar a otros productos de Google e integrable en ellos.

Ofrece funciones de accesibilidad (subtitulos en directo, lectores de pantalla y lupas).
Cumple el RGPD (de acuerdo con la autodeclaracién).

DESVENTAIJAS

Las versiones gratuitas tienen funciones limitadas.
En la versidn gratuita todos los participantes deben tener una cuenta de Google.
Los precios de los planes educativos solo se comunican previa peticion.

Georgios Damdalis, Servicio de Financiacion Externa de la Investigacion,
FernUniversitdt in Hagen

EMPEZAR CON GOOGLE MEET

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Google Meet, éipor qué no lo pruebas?

https://apps.google.com/intl/es-es/meet/

La informaciény las capturas de pantalla se recogieron el 34
10/09/2021 en https://apps.google.com/intl/es-
es/meet/


https://apps.google.com/intl/es-es/meet/
https://apps.google.com/intl/es-es/meet/

Jitsi

Jitsi es una solucion de videoconferencia de cédigo abierto, gratuita y con seguridad de datos,
facil de usar y de alojar. Varios navegadores de escritorio y moéviles lo soportan, y puede
utilizarse directamente en el sitio web sin necesidad de crear una cuenta de usuario (como
reunion instantdnea o creando un enlace para una reunidn posterior), o bien puede instalarse
en el servidor propio.

Jitsi proporciona todas las caracteristicas comunes de las herramientas de conferencia como la
pantalla compartida, el chat y las encuestas. Pueden crearse diferentes nombres de salas para
diferentes reuniones y puede establecerse una contrasefia para cada sala. Las reuniones
pueden grabarse, pero con otros programas o servicios con los que sea compatible, lo que
puede considerarse una ventaja, ya que permite seleccionar la herramienta de grabacién
preferida.

APRENDER DE LOS DEMAS

Hemos recopilado y creado algunos videos de casos practicos que te permitirdn conocer
mejor Jitsi y como se puede utilizar en tu equipo. Haz clic a continuacidn para ver y aprender.

Docs Projects Blog Community About

jitsiaé

» ) Jitsi Meet

Free Video Conferencing
Solutions

Go ahead, video chat with the whole team. In fact, invite everyone you know. Jitsi Meet

is a fully encrypted, 100% open source video conferencing solution that you can use all
day, every day, for free — with no account needed

What else can you do with Jitsi Meet?

« Share your desktop, presentations, and more
« Invite users to a conference via a simple, custom URL.
« Edit documents together using Etherpad
« Pick fun meeting URLS for every meeting

« Trade messages and emojis while you video conference, with integrated chat,
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https://youtube.com/playlist?list=PLr90ZWdoSgTulS526uN-eV1lg4fTG5RWC

VENTAIJAS

* Jitsi ocupa un lugar destacado en cuanto a usabilidad y disefio universal.
* Es de facil acceso: no se necesita una cuenta.

* Es de cddigo abierto, gratuito para todos.

* Es facil de desarrollary, por tanto, personalizable.

* Cumple el RGPD (de acuerdo con la autodeclaracién).

DESVENTAIJAS

* Empezar una reunién parece complicado, pero es muy sencillo. Solo hay que introducir el
nombre de la sala para iniciar una reunién. Para invitar a los asistentes a la reunidn, basta
con enviarles un cédigo, que es la URL de la reunion.

"

La combinacion de reuniones de alta calidad, cddigo abierto, configuracion de la privacidad y el

hecho de que no es necesario crear una cuenta de usuario lo hace unico.

"

COMO EMPEZAR CON JITSI

Ahora que ya has leido una buena presentacién Jitsi Meet, épor qué no lo pruebas?

https://meet.jit.si/

Sjitsi

Start & join meetings for
free

No account needed

NetMonitorsEnactWickedly Start meeting

SMART | GREEN | SUSTAINABLE La informacidn y las capturas de pantalla se recogieron el
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APRENDER DE LOS DEMAS

La siguiente lista de reproduccién esta llena de videos cortos con consejos y tutoriales que
os ayudardn a tiy a tu equipo a tener éxito en Zoom. Haz clic a continuacién para aprender.

REQUESTADEMO  +49.30 80 010429  RESOURCES v  SUPPORT

New features to help you work from home and have fun
doing it.

Clear audio with advanced background noise
suppression

Share slides as your virtual background

4

Feel camera ready with adjustable touch up my
appearance

Look well lit in any situation by adjusting HLCUC—

advanced lighting 7

More reactions to let your feelings show _AQm/PARP\'

Filters to bring some fun into your day VER Y
N

l'(nyg\ar;r:;rs\ve View to make meetings more W‘\lDEB
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VENTAIJAS

* Zoom es intuitivo y facil de usar.

* Incluye aplicaciones inclusivas como la subtitulacion en directo.
* Contiene chat privado y en equipo con intercambio de archivos.
* Permite varios ajustes de grabacién y transcripcién.

* Cumple el RGPD (de acuerdo con la autodeclaracién).

DESVENTAJAS

* Laversion gratuita tiene limitaciones.

Zoom es una herramienta fdcil de usar, que proporciona todas las funciones que un equipo
necesita sin ser demasiado confuso.

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Zoom, épor qué no lo pruebas?

https://explore.zoom.us/es/products/meetings/

ZOOM  soumons- - som

Enabling the Hybrid
Workforce

Explore how the Zoom platform —
seamlessly brings together remote /
and in-person teams, for work that

goes wherever you do. Explore hybrid
solutions.
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Nearpod

Nearpod es una plataforma que cautiva a su audiencia con actividades interactivas,
conectandolos a través de discusiones colaborativas. Pueden utilizarse las evaluaciones
formativas de Nearpod. Los gestores de proyectos pueden basarse en contenido en el que ya
han invertido horas de desarrollo utilizando la funcién de importacion de un PDF guardado a
partir de cualquier PowerPoint, KeyNote o SMART Notebook como base para una presentacién
de Nearpod.

Se recibe retorno inmediato sobre lo que la audiencia ha aprendido mediante la funcién de
encuesta, cuestionario o preguntas abiertas. Puede anadirse audio y video directamente desde
BBC Worldwide Video, la unidad de almacenamiento propia (Dropbox, Google Drive, etc.),
desde el ordenador, o utilizar la bisqueda integrada de YouTube.

Hemos recopilado y creado algunos videos de casos prdcticos que te permitirdn conocer
mejor Nearpod y cdémo lo puedes utilizar en tu equipo. Haz clic a continuacion para ver y
aprender.

Search Q

Nearpod Review and Tutorial
1 2Minute Teacher Tech

-~ Nearpod Review
2 @ﬂﬂ el Big Guy In a Bow Tie
an

|[@Presentation/Animation Tools
: 0 /2 completed - 1 view * Last updated on Nov 20, 2019
| SR

Digital Change Makers SUBSCRIBE
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https://www.youtube.com/watch?v=XVmkS4nGq5E

VENTAJAS

* Nearpod cuenta con unas funcionalidades multimedia excelentes para las presentaciones .
* Contiene gran variedad de plantillas profesionales listas para usar.

* Integra perfectamente sondeos y encuestas en las presentaciones.

DESVENTAJAS

* Laversidn de pago puede ser cara.

* Muchos de los recursos disponibles actualmente estan mas adaptados a un publico
estadounidense.

* Existen algunas limitaciones en la versidn gratuita.

Me encanta tener acceso a todas las lecciones que ya se han impartido.
Hace que la planificacion sea muy fdcil. Pero también es fdcil crear tu propio contenido.
Mi parte favorita es que muchas funciones requieren que cada individuo responda
de alguna manera, ya sea una encuesta, una votacion, una respuesta corta o un cuestionario.

EMPEZAR CON NEARPOD

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Nearpod, épor qué no lo pruebas?

https://nearpod.com/signup/?oc=SignUpTopNav

<« C O hups//nearpod.com

@ nearpod

However you teach,
it's in Nearpod

Real-time insights into student understanding
through interactive lessons, interactive videos,
gamification, and activities — all in a single platform.

STUDENTS TEACHERS ADMINISTRATORS
Sign up for FREE

orlogin

La informacidn y las capturas de pantalla se recogieron el
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Canva es una impresionante suite de herramientas de disefio grafico disponible tanto en la web
como en Android e iOS. Puede utilizarse para crear historias visuales que se pueden entregar de
varias maneras, por ejemplo, mediante publicaciones en las redes sociales, videos, boletines de
noticias y mas. Nos gusta especialmente Canva porque es facil de manejar para los
principiantes. Canva Design School ofrece muchos recursos de aprendizaje para ayudar a sacar
el maximo partido a esta herramienta.

Una herramienta interesante de la suite de Canva es su creador de guiones graficos, Storyboard
Creator. Un storyboard es una representacion escrita o grafica de los elementos que se incluirdn
en una historia digital. Canva puede utilizarse no solo como herramienta para crear historias
digitales (como videos) o elementos que formen una parte clave de la historia digital de cada
uno (imagenes/graficos), sino también para planificar las historias digitales.

La creativa certificada de Canva, Diana Muioz, es una experta que comparte enfoques sencillos
y mejores practicas para crear presentaciones, animaciones y videos atractivos con Canva.
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https://www.youtube.com/watch?v=Gcydj-Fb9xc

VENTAJAS

Canva es muy sencillo de utilizar y facil de usar.
Es econdmico.

En su web se ofrece una variedad de plantillas.
Las plantillas pueden modificarse si es necesario.

DESVENTAJAS

La configuracién para exportacion es limitada.

La versidn gratuita es limitada.

La propiedad intelectual pertenece a Canva. No se es titular de nada, sino que se tiene
una licencia de uso.

Grace Roche, directora de proyectos de la UE, Momentum Educate + Innovate

EMPEZAR CON CANVA

Puedes empezar a utilizar Canva en cuestion de minutos en tu ordenador de sobremesa. Ni
siquiera tienes que iniciar sesién o crear una cuenta para empezar. Sin embargo, crear una
cuenta de Canva te permite guardar tus disefos, por lo que es recomendable tener una.
También puedes instalar la aplicacion Canva (de forma gratuita) en tu moévil desde Play Store
o App Store para Android o iOS respectivamente. Para empezar a utilizar la aplicacion,

necesitaras una cuenta.
https://www.canva.com/es es/

HAZ CLIC
AQUI PARA
VERY

APRENDER
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ThinglLink es una plataforma tecnolégica galardonada que facilita el enriquecimiento de
imagenes, videos y visitas virtuales con informacion adicional y enlaces. El proceso de insercion
de medios consiste en subir una imagen o un video y enlazarlo con otros recursos de la web.
Los enlaces pueden llevar a los usuarios a paginas web informativas, grabaciones de audio y
videos.

La versidon educativa de la plataforma —disefiada solo para estudiantes y profesores— cuenta
con la incorporacién de "canales" que pueden utilizarse para proyectos y a los que solo pueden
acceder los miembros del grupo registrado.

APRENDER DE LOS DEMAS

Frank Bergdoll, creador de contenidos en YouTube, es un apasionado del aprovechamiento
de la tecnologia para el autodesarrollo, la educacién y el objetivo de mejorarse a si mismo y
al mundo. En este video, explica por qué tenemos que pensar "mas alla de PowerPoint" con
ThingLink.

We will be Hiking

In 1973, Parks Canada moved to add

the West Coast Trail to Pacific Rim

National Park Reserve despite
objections from the Pacheedaht and

Ditidaht First Nations whose use of
the land and access to the ocean was

restricted as a result
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VENTAIJAS

* ThingLink ofrece opciones excelentes para la creacion de contenidos interactivos.

* Los ThingLinks son faciles de compartir, incrustar y presentar.

* Es muy facil de entender y utilizar, y el sitio web tiene una serie de videos y articulos que
ayudaran a empezar.

DESVENTAJAS

* Hay que registrarse para usar ThingLink.
* No hay ninguna funcién de seguimiento real en ThingLink.
* Laversion gratuita es limitada.

Me encanta poder crear una visita autoguiada para tus participantes. Es interactivo, y las
funciones que tiene disponibles lo hacen facil para el usuario final.

@ EMPEZAR CON THINGLINK

Entra en https://www.thinglink.com. Ve a PRICING en la esquina derecha. Elige CLASSROOM
LEARNING. Elige un plan gratuito o uno de los otros planes disponibles. Registrate con tu
correo electrénico u otra cuenta. Rellena el formulario y haz clic en GET STARTED. Haz clic en
CREATE y sube la imagen o el video para empezar a crear. COMPARTE tu trabajo (no olvides
cambiar la configuracion de visibilidad). ' '

‘thnglink

ThingLink?
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APRENDER DE LOS DEMAS

La doctora Nellie Deutsch (Ed.D) es una educadora experimentada (mds de 40 afos) y
profesora y administradora de Moodle (18 afios). Combina contenidos, actividades,
aprendizaje en equipo entre iguales y ensefianza de apoyo a la autonomia del alumno con
tecnologia y mindfulness en cursos totalmente en linea, mixtos (hibridos) y presenciales,
webinarios, MOOC y conferencias en linea. Nos encanta su idea de utilizar un Kahoot! para

presentarse, echa un vistazo.

‘

Questions (10)

1-Quiz
Hi there! Are you ready to get to know me better?

2 - Quiz
I am fast on the keyboard because ...

acquainted < ——

47 players
3 - Quiz

“ < H I wanted to be an artist but ...
ot

4 - Quiz
During Covid-19, | spent most of my time ...
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VENTAJAS

* Kahoot! es facil de usar para los participantes y la persona que lo dirige.
* Refuerza los conocimientos de forma accesible y divertida.

* Facil de usar: puedes desafiar a los alumnos a crear su propio Kahoot.

DESVENTAJAS

* Laversion gratuita es limitada, aunque sigue siendo bastante buena.

* Debido ala naturaleza "de juego" de esta herramienta, algunos adultos pueden
mostrarse reacios a participar.

* Laconexion a internet desempefia un papel importante en los resultados. El sistema de
puntuacion de Kahoot! se basa en el tiempo.

Dervla Mullin, director general de Fiontar Training Service Ltd.

COMO EMPEZAR CON KAHOOT!

Ir a https://create.kahoot.it/auth/register. Elige la opcién Teacher (u otra adecuada).

Elige la opcion School (u otra adecuada). Registrate con tu cuenta de correo electrénico, Google
o Microsoft.

Elige tu plan (el basico es gratuito). Elige la opcion Create Kahoot. Crea nuevas plantillas o utiliza
las existentes.

We're the leader in gamifying

learning in the workplace.
]‘M— Our platform makes training,
{ presentations, meetings and
A U‘ PARA events engaging - rgmote\y or
In-person.
VERY Kahoot!
APRENDER . atwork
/ -
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Slido

Slido permite crear encuestas, preguntas y respuestas o cuestionarios en tiempo real para
incluirlos en reuniones en linea y sesiones de video en directo. Uno de sus principales puntos
fuertes es la posibilidad de integrarlo con otras aplicaciones populares de colaboracion vy
presentacién, como Webex, Microsoft Teams, PowerPoint o Google Slides. Al igual que otros
servicios similares, estd disefiado para ser utilizado desde un teléfono movil mientras se asiste a
una conferencia o reunién, de modo que las personas pueden interactuar tanto en escenarios
presenciales como remotos.

Hay versiones por evento o por suscripcion anual, que van desde los planes gratuitos (con un
numero limitado de posibles participantes y encuestas por evento) hasta un plan premium para
alojar encuestas en grandes eventos (5000 participantes). Los planes de pago afiaden funciones
de privacidad, moderacién y colaboracion.

Slido también podria considerarse una herramienta de colaboracién y de intercambio de
archivos.

Mira este tutorial para conocer las principales funciones disponibles en Slido y cdmo puede
ser Util para la colaboracidn y la comunicacidn dentro de tu equipo.

Joining as a participant? #Enter codehere @)

Your go-to interaction app
for hybrid meetings

Engage your participants with live polls, Q&A, quizzes and word clouds
— whether you meet in the office, online or in-between.

Get started for free Schedule a demo

‘What would you like to discuss today?

Project status
P 22%

New website

I 70%

Team offsite
s%
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VENTAIJAS

 Slido estd bien integrado en muchas herramientas de uso generalizado.

* Es facil de aprendery de usar.

* Proporciona andlisis utiles durante o después de los eventos en linea.

* Ofrece una aplicacién para Windows y Mac que facilita el cambio entre Slido y una
presentacion.

* Permite el inicio de sesidn Unico a partir de cuentas de Google o Webex.

DESVENTAJAS

* Falta la integracién con otras plataformas de reuniones populares.
* Los tipos de encuestas son bastante limitados

Slido es mi arma secreta. Nos ayuda a mantener la sensacion de accesibilidad y
transparencia, incluso cuando hemos crecido hasta convertirnos en una empresa global con
mds de 2.800 empleados.

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Slido, ¢por qué no lo pruebas?

https://www.sli.do/

What would you like to discuss today?

Project status

L 22%

New website

I 70%

Team offsite

8%

La informacidny las capturas de pantalla se recogieron el
01/11/2021 en https://www.sli.do/
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Evernote

Evernote es una de las aplicaciones mas conocidas para recopilar y clasificar informacidn. Esta
aplicacion para tomar notas puede ayudar a almacenar texto, imagenes, videos e incluso

grabaciones de audio. Es muy util cuando se esta creando o desarrollando un proyecto. Pueden

tenerse cientos de ideas, cosas que se hayan encontrado interesantes en internet o una
grabacion de una conferencia concreta que quiera utilizarse en el futuro. Gracias a Evernote es
posible crear notebooks o libretas que contengan todo esto. Ademas, existe la posibilidad de
organizar toda la informacion mediante etiquetas.

Otra gran caracteristica de esta aplicacion es Evernote Web Clipper, una extension del
navegador que puede copiar cualquier tipo de informacién de un sitio web. Por ejemplo: texto,
imagenes o la propia pagina. Una vez que se haya elegido lo que interesa, puede guardarse en
el Notebook.

Guia de Evernote sobre como utilizar la herramienta para recortar paginas web mientras
navegas, guardarlas en Evernote y sincronizarlas con todos tus dispositivos.

gEVEl‘note WHY EVERNOTE  FEATURES »  PLANS »

Last chance! Save 40% on Personal. Ends Sunday. Get it now

Tame your work, organize your life

Remember everything and tackle any project with your notes, tasks, and schedule all in
one place.

Sign up for free

Already have an account? Log in

I‘_l
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VENTAIJAS

* La funcionalidad de busqueda de Evernote es muy precisa y encuentra cualquier palabra
clave o etiqueta en tus cuadernos de notas.

* La web Clipper es eficaz y facil de usar.

* Al tomar notas hay muchas opciones para editarlas y organizarlas, y también pueden
compartirse y discutirse las notas.

* Todo el programa destaca por su sencillez.

DESVENTAJAS

Hay que suscribirse y pagar un plan para tener acceso a un mayor almacenamiento.
* A veces, exportar datos a otras aplicaciones puede ser dificil.
* El disefio y la estructura de la pagina de inicio pueden parecer demasiado estaticos o

rigidos.

Evernote es muy fdcil de usar, ya que permite recopilar notas en diferentes plataformas con
un sistema preciso para encontrar palabras clave. Ademds, permite al usuario organizar la
informacion de manera muy eficiente.

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Evernote, ¢por qué no lo pruebas?

https://evernote.com/intl/es/

T — R

Tame your work, organize your life

Remarmbar everyThing and ki any BrOject with your notes, Lasks, and schedule all in
one place.

Mt e e by
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Miro es una herramienta para crear mapas mentales, graficos y diagramas de flujo. Es muy facil
de usar y bastante intuitiva. Pueden desarrollarse y estructurarse las ideas utilizando las
multiples funciones disponibles. También es una buena aplicacion para hacer trabajos
colaborativos, compartir la creacidn propia con otros e incluso llamarlos mientras se esta

editando simultdneamente. La interfaz es fluida, y en la versidon gratuita hay muchas opciones

de edicion.

Miro es una gran herramienta que tener en cuenta para las reuniones y los talleres, ya que hace
que sea muy sencillo establecer una dinamica de grupo adecuada. Con la versidn gratuita de
Miro, pueden crearse tres tableros diferentes. Existe la posibilidad de actualizar la cuenta a una
version que incluye tableros editables ilimitados, kit de herramientas para reuniones

remotas o gestidon avanzada de la atencién, ademas de muchas otras funciones interesantes.

APRENDER DE LOS DEMAS

El siguiente video te guiara sobre cémo navegar por un Miro Board y sus usos. Es una
introduccion excelente a la herramienta.

.
m | f O Product ¢ By Use Case v ByTeam+ Pricing Enterprise

@ Contact Soles  Login Sign up free >

Mark
2

Where work fr
teams get work done

The online collaborative whiteboard platform to
bring teams together, anytime, anywhere.

R

-

|
~ o [
[ | Start a whiteboard -
m \J\I\'

Free forever — no credit card required
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https://www.youtube.com/watch?v=0olcwCD9-GM

VENTAIJAS

* Miro es bastante intuitivo y facil de usar.

* La aplicacién fomenta el trabajo colaborativo con grandes funciones y herramientas.
* Incluye disefos limpios y adecuados con muchas plantillas para elegir.

* Existen muchas formas de afiadir nuevos contenidos desde otras aplicaciones

DESVENTAJAS

* Laversion gratuita solo permite trabajar con un maximo de tres tableros.

* Hay muy pocas funcionalidades fuera de linea.

* Todo lo que esta escrito en una forma debe estar en el mismo tamafio de letra y no hay
posibilidad de cambiarlo.

Miro facilita la colaboracion en linea. Las pizarras interactivas me permiten
trabajar con mis compaferos de forma eficiente y simultdnea aunque no estemos
fisicamente en la misma sala.

Ahora que ya has leido una buena presentacién de Miro, épor qué no lo pruebas?

https://miro.com/sighup/

MIifO  ONEFebrusry Mesting Day1l £ 1, Q BRE : s b §

@ >3 NDBAaxr

PR

PART—— . - |
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Millones de personas de todo el mundo utilizan PowerPoint. Probablemente sea la primera
opcién que nos viene a la mente cuando pensamos en crear una presentacién de un proyecto.

Tiene una interfaz muy sencilla con muchas plantillas y opciones de edicién como la insercién

de imagenes, videos o hipervinculos. Cada diapositiva es completamente personalizable.
Ademas, existe la posibilidad de grabar tu presentacién e incluso afiadirle una narracién.

PowerPoint tiene muchas funcionalidades: algunas de ellas son extremadamente utiles y
pueden ahorrarte un tiempo valioso, como las ideas de disefio o el patron de diapositivas.
Siempre es una buena idea explorar las innumerables posibilidades que tiene este programa
para que tu presentacion sea Unica.

APRENDER DE LOS DEMAS

Fundadora de XelPlus y Microsoft MVP, Leila Gharani, explica varios trucos que aumentan la
funcionalidad de PowerPoint; jvan muy bien para empezar a usar PowerPoint!

=Micrnsoft | Microsoft 365  Products v Resources v Templates  Supoart

Looking to use PowerPoint on the web? Signin >

AlMicrosoft v 0 (R

Microsoft

PowerPoint

Get it now with a Microsoft
365 subscription

Buy now

Hore M Do Tt Ao SdSow buow Von

(g dor {7, B uiae v KKK
o Bome =, Ome
- T R Y A
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VENTAIJAS

* PowerPoint tiene una interfaz y funcionalidades faciles de usar.

* Puede grabarse la presentacion y editarse.

* Existe la posibilidad de personalizar cada diapositiva integrando otros graficos, imagenes,
videos o audio.

* Este programa cuenta con una gran comunidad global que puede ayudar a descubrir
nuevos trucos para las presentaciones.

DESVENTAJAS

No hay opciones de colaboracién para editar o compartir, a menos que utilices los
servicios en la nube.

* A PowerPoint Online alun le queda por mejorar.

* Puede darse la necesidad de actualizar plantillas, animaciones y otras caracteristicas para
adaptarse a los nuevos clientes y a sus necesidades.

Aunque PowerPoint es un software muy utilizado, pocas personas conocen todas las
funcionalidades que ofrece la aplicacion para preparar presentaciones. La comunidad global
en linea ayuda a aprovechar todas estas funciones.

EMPEZAR CON POWERPOINT

Ahora que ya has leido una buena presentacién de PowerPoint, ¢ por qué no lo pruebas?

https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-365/powerpoint

La informacidn y las capturas de pantalla se recogieron el
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Wordpress

WordPress es un creador de sitios web muy popular que se puede utilizar para crear un blog,
una tienda online, un sitio web de negocios y casi cualquier otro tipo de sitio web que puedas
imaginar. Es una gran herramienta para crear un sitio que te sirva para promover y presentar tu
proyecto al mundo. Es muy flexible y facil de usar para realizar la mayoria de las actualizaciones
necesarias en una pagina web. Puede elegirse entre varias plantillas o temas y luego anadirse
contenido mediante el editor de bloques.

Las funcionalidades de WordPress pueden mejorarse mediante el uso de accesorios o los
llamados plugins o complementos. Es una forma sencilla y rapida de afadir nuevas
caracteristicas y funcionalidades a tu sitio web. Actualmente pueden utilizarse mas de 60.000
complementos en cualquier sitio de WordPress. También es muy sencillo configurar WordPress
para que muestre las publicaciones en cuentas de redes sociales.

APRENDER DE LOS DEMAS

WordPress ofrece diferentes temas para que puedas crear tu sitio. El video que sigue a
continuacion es una introduccidn excelente a los fundamentos de la herramienta.

@WordPress.com Products *  Features v Resources *  Plans & Pricing LogIn ‘ Get Started l

Welcome to the world’s most
popular website builder,

delivered on the world's fastest
WordPress managed hosting platform.

42% of the web is built on WordPress. More bloggers, small businesses, and Fortune 500 companies use
WordPress than all other options combined. Join the millions of peaple that call WordPress.com home.

Start your website
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VENTAIJAS

WordPress ofrece miles de complementos para personalizar tu sitio.

Es flexible y con capacidad de respuesta en cualquier dispositivo.

Hay muchas plantillas y disefios disponibles.

Hay una gran comunidad internacional que puede ayudar a encontrar nuevas técnicas y
funcionalidades para mejorar un sitio.

DESVENTAJAS

Si ese es principiante, navegar por el tablero puede ser dificil, pues su disefo no es facil
de usar.

Algunos complementos o funciones no se ofrecen de forma gratuita.

Para realizar ciertas actualizaciones es necesario tener un conocimiento previo de
codificacion.

Laura Lépez, Universitat Oberta de Catalunya, Espaia

COMO EMPEZAR CON WORDPRESS

Ahora que ya has leido una buena presentacién de WordPress, épor qué no lo pruebas?

https://wordpress.com/es/

@ WordPress.com

Getting started:

Welcome video

HAZ CLIC
AQUI PARA
VERY

APRENDER
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Nota metodolodgica

El virtual toolkit presenta una selecciéon de herramientas virtuales Utiles para personas que trabajan
en proyectos de la UE. Fue el propio grupo destinatario de este proyecto, los profesionales de la
educaciéon superior que trabajan en la gestidon, administracién, investigacion o apoyo técnico de
proyectos transnacionales, quien definié la seleccion de herramientas virtuales y su division en
categorias. La Universidad de Jyvaskyla (JYU) codirigié el desarrollo del conjunto de herramientas
virtuales en estrecha colaboracién con Canice Consulting Limited (CCL), cuya experiencia se integré
utilizando su trabajo anterior sobre un conjunto de herramientas virtuales como punto de partida.
Todos los socios de The ONE Meeting Project han desempefado un papel importante en el
desarrollo del virtual toolkit.

La creacion de este virtual toolkit tuvo lugar en varias fases. En la primera fase, se utilizaron los
datos de las entrevistas recogidas durante la consulta a los profesionales de proyectos de la UE (N =
38) de 18 paises para la creacién de una larga lista de herramientas virtuales. Esta lista fue
completada por todos los socios afadiendo sus herramientas favoritas. En la segunda fase, la JYU y
CCL definieron seis categorias para estas herramientas basadas en las necesidades de los proyectos
transnacionales en la ensefianza superior: (1) herramientas para gestion de proyectos, (2)
herramientas de colaboracién e intercambio de archivos, (3) herramientas para investigacion, (4)
herramientas para reuniones y seminarios web, (5) herramientas de sondeo, presentacion y
animacion, y (6) herramientas para creacion de contenidos digitales. En la tercera fase, la JYU disefié
una encuesta para que los socios calificaran la usabilidad, los aspectos del disefio universal y el
precio de cada herramienta. En la cuarta fase, todos los socios llevaron a cabo una prueba inicial de
la larga lista de herramientas y acordaron la lista final de 23 herramientas basadas en los criterios
establecidos. En la quinta fase, los socios redactaron las descripciones de cada herramienta
seleccionada basandose en una plantilla creada por CCL. En la sexta fase, la JYU y CCL solicitaron la
opinién interna de todos los socios y proporcionaron una version revisada del conjunto de
herramientas virtuales. Este procedimiento se repitid antes de distribuir el virtual toolkit para la
prueba piloto. En la séptima fase se entregd el virtual toolkit y una encuesta de valoracién a 48
probadores piloto que representaban a los grupos objetivo y estaban ubicados en diferentes paises
europeos. La version final del virtual toolkit se edité a partir de estos comentarios. CCL se encargd
de finalizar el diseno grafico de Virtual Toolkit. Por ultimo, el virtual toolkit publicado se localizé con
su traduccion al espaifiol, al italiano y al aleman.
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